PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN AN SINH A Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 07/QD-TrMN Déng Triéu, ngay 22 thdng 01 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong bo cong khai Quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong
tai tred'ng mam non An Sinh A nim 2021

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON AN SINH A

Can cwr Lugt quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21/6/2017;

Cén cie Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt Quan Iy, sik dung tdi san cong;

Céin cir Théng tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh
huong dén mét sé néi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Quan Iy, sur dung tai san
cong;

Cdn cir Quyét dinh s6 05 /OD-TrMN ngay 14/01/2021 ciia truong mam
non An Sinh A vé viéc ban hanh Quy ché quadn 1y va sir dung tai san céng cua
treomg mam non An Sinh A ndm 2021.

QUYET PINH

Piéu 1. Cong bd cong khai Quy ché quan ly va sur dung tai san cong tai
truong mam non An Sinh A nim 2021.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
Diéu 3. Cic 6ng (ba): TS trudng td van phong, ké toan, thiét bi, thu vién
va c4c b phén lién quan t6 chirc thuc hién Quyét dinh nay./.
Noi nhéan:
- Phong TC-KH thj x4;
- Phong GD&DT thi xa;
- BGH nha trudng;
- Cacto CM
- Luu: VT, KT.

Pham Thi Huyén



PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN AN SINH A Déc 1ap - T do - Hanh phiic
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THY'C HIEN NIEM YET CONG KHAI QUY CHE QUAN LY VA
SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2021

Can cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B6 tai chinh
hong dan mét s6 noi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
chinh phi quy dinh chi tiét mot sé diéu cia ludt quan ly, su dung tai san céng;

Can cir Quyét dinh sé6 07 /QOD-TrMN ngay 22 /01/2021 cua truong MN An
Sinh A vé viéc cong bo cong khai quy ché quan 1y sir dung tai san céng tai cua
truong MN An Sinh A nam 2021 .

Trudng MN An Sinh A t6 chiic niém yét cong khai quy ché quan ly va
sir dung tai san cong tai truong MN An Sinh A nam 2021, chi tiét nhu sau:

I. Thoi gian, dia diém:
Thoi gian: 8h 30 phut ngay 22/01/2021.

Dia diém: Tai truong MN An Sinh A

IL. Thanh phan: 3
1. Ba: Pham Thi Huyén - Hiéu truéng

2 Ba: Nguyén Thiiy Ha - Phé hiéu truéng

3. Ba: Vi Thi Khich - Gido vién - CT Cong doan

4. Ba: Pham Thi Van - Trudng ban thanh tra nhan dan.
5. Ba: Pham Thi Thu Hanh - Thur ki hoi dong

6. Ba: Pham Thi Kim Luu- T6 truong té vin phong

II1. N§i dung:

- T6 chitc dan niém yét cong khai quy ché quan ly va sir dung tai san cong
tai truong MN An Sinh A ndm 2021 tai bang tin ctia truong mam non An Sinh A
(c6 quy ché kém theo).

IV. Hinh thire va thoi diém niém yét cong khai:
1.Thoi gian niém yét:
Thoi gian cong khai: 30 ngay ( fr ngay 22/01/2021 dén ngay 21/02/2021)
2. Pia diém cong khai:
+ Bang thong bao ctuia Nha truong.
+ Bang thong bao tai Hoi dong gido duc Nha Trudng.
+ Thong béo tai cac cudc hop ciia CBGV-NV.
+ Cong khai trén trang thong tin dién tr ctia nha truong.




V. TtK),clu'rc thwe hién: Erisl

Hét 30 ngay ké tir ngay hom nay, trong truong hop cé y kién can giai trinh,
lam 1 hodc c6 y kién khac vé cac néi dung cong khai thi Ban thanh tra nhan
dan, Cong doan truong, T vin phong s& lap bién ban ghi nhan sy viéc va bao
céo Thu trudng don vi giai quyét. Néu khong c6 ¥ kién gi vé céac ndi dung cong
khai thi viéc cong khai duge hoan tét.

Bién ban dugc thong qua cho céc thanh vién cling nghe va nhét tri 100%.
Bién ban dugc 1p tai truong MN An Sinh A, céc thanh vién thuc hién khong c6
y kién gi khac va ciing ky vao bién ban./.

THU KY HOI PONG PHO HIEU TRUONG
S
ol e |
Pham Thi Thu Hanh Nguyén Thiy Ha MThl Huyen

TRUONG BAN TIND  CHU TICH CONG POAN  TT TO VAN PHONG

Pham Thi Van Vii Thi Khich Pham Thi Kim Luu




PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN AN SINH A DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

r A BIEN BéN £ > r
THU'C HIEN THAO RO NIEM YET CONG KHAI QUY CHE QUAN LY
VA SU DUNG TAI SAN CONG NAM 2021

Cén cie Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé tai chinh
huong dan mét sé noi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
chinh phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia ludt quan Iy , sie dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sé 07/0D-TrMN ngay 22 /01/2021 cua truong MN An

Sinh A vé viéc cong bé cong khai quy ché quan ly sw dung tai san céng tai cua
truong MN An Sinh A nam 2021.

Trudng MN An Sinh A t6 chirc thao r& niém yét cong khai quy ché quan
ly va str dung tai san cong tai truong MN An Sinh A nam 2021, chi tiét nhu sau:
I. Thoi gian, dia diem:

Thoi gian: 8h30' ngay 21/02/2021.

Pia diém: Tai truong MN An Sinh A
II. Thanh phan:

1. Ba: Pham Thi Huyén - Hiéu truéng

2 Ba: Nguyén Thiy Ha - Phé hiéu truéng

3. Ba: Vii Thi Khich - Gido vién - CT Céng doan

4. Ba: Pham Thi Van - Trudng ban thanh tra nhan dan.

5. Ba: Pham Thi Thu Hanh - Thu ki hdi ddng

6. Ba: Pham Thj Kim Luu- Té truong t vin phong
ITI. N§i dung:

- Tién hanh ghi nhan va 1ap bién ban vé viéc théo r& niém yét cong khai
quy ché quan ly va sir dung tai san cong tai truong MN An Sinh A nam 2021.

- Thoi gian két thic niém yét cong khai: 21/02/2021.

- Dia diém két thic cong khai: Truong MN An Sinh A

Trong qué trinh niém yét cong khai ndi dung néu trén nha truong khong
nhén dugc y kién thic méc cua cé nhan td chirc nao c6 lién quan dén ndi dung
da cong khai phai xur ly theo quy dinh.



Bién ban duoc 1ap xong vao lac 10 gio 00 phat cung ngay, da doc cho cac
thanh phan tham du nghe, thong nhat ki tén dudi day./.

THU KY HOI PONG PHO HIEU TRUONG “HIEU TRUONG
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Pham Thi Thu Hanh ”Nguyén Thay Ha Pham Thi Huyén
TRUONG BAN TTND CHU TICH CONG POAN  TT TO VAN PHONG
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Pham Thi Van Vii Thi Khich Pham Thi Kim Luu




PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN AN SINH A Poc lap - Ty do - Hanh phic

Déng Triéu, ngay 22 thang 01 nam 2021

THONG BAO
Cong khai quy ché quan Iy va sir dung tai san cong tai
trweong MN An Sinh A nim 2021

Ccn cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ tai chinh
huéng dén mét sé ngi dung cua Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua
chinh phu quy dinh chi tiét mot sé dieu cua ludt quan Iy , swe dung tai san cong;

Cén cir Quyét dinh 56 07/0D-TrMN ngay 22/01/2021 cua truong MN An
Sinh A vé viéc cong bé cong khai quy ché quan Iy sir dung tai san cong tai cua
truong MN An Sinh A nam 2021.

Truong MN An Sinh A théng bao cong khai quy ché quan 1y va st dung
tai san cong nam 2021 ciia truong MN An Sinh A cu the nhu sau:
Thoi gian cong khai: 30 ngay ( tir ngay 22/01/2021 dén ngay 21/02/2021)

* Pja diém cong khai:

+ Bang thong bao cua Nha truong.

+ Bang thong béo tai Hoi dong gido duc Nha Truong.

+ Thong bdo tai cac cude hop cia CBGV-NV.

+ Cong khai trén trang thong tin dién tir ctia nha truong.

Trén day la théng bao cong khai quy ché quan 1y va sir dung tai san cong
nim 2021 cta truong MN An Sinh A.
Noi nhan:

- CBGV-NV,;
-Luu VT.

Pham Thi Huyén




PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN AN SINH A Doc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: 05 /QD-TrMN Déng Triéu, ngay 14 thang 01 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quéin ly va sir dung tai sin cong
ciia trudng Mam non An Sinh A

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON AN SINH A

Can cu Ludt Quan Iy, s dung tai sén cong ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh 56 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cia Chink phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé Tai chinh
huedng ddn mét s6 néi dung ciia Nehi dinh sé 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia
Chinh phii Quy dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai sén céng;

Can cit Nghi dinh 56 167/2017/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Chinh
phit quy dinh viée sdp xép lai, xir Iy tai san cong;

Cdn cit Nghi dinh 56 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 ciia Chinh phit quy dinh
trinh t, thii tuc xdc Idp quyén s hitu toan déan vé tai san va xu Iy doi véi tai san
dwgce xdc Igp quyén sé hitu tocn ddan,

Can cir Quyét dinh s6 50/201 7/0OD-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuong
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh mire sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Thong tw 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia B¢ tai chinh quy dinh
chi tiét viéc sir dung von nha nuée @é mua sim nhém duy tri hoat dpng thiong
xuyeén cua co quan nha nudce, don vi thuée lyc lwong vii trang nhdn ddn, don Vi suw
nghiép cong ldp, 16 chike chinh tri, t6 chite chinh tri - xd hoi, té chire chinh tri xa hoi
- nghé nghiép, t6 chirc xa héi, t6 chire xa héi - nghé nghiép,

Can cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/2/2015 vé quy dinh co ché
chu cua don vi su nghiép céng ldp ciia Thii tuong Chinh phi;

Can cir Théng tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/05/2018 ciia Bé tai chinh
hudng dan ché do quan Iy, tinh hao mon, khédu hao tai san cd dinh tai co quan, t6
chite, don vi va tai san cé dinh do Nha nmiede giao cho doanh nghiép quan Iy mang
tinh thanh phd‘n von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Théng tw s6 37/2018/TT-BTC ngay 16/4/2018 Hudng dan mét sé néi
dung vé sdp xép lai, xir Iy nha, dat theo quy dinh tai Nghi dinh sé 167/2017/ND-CP
ngay 31 thang 12 nam 2017 cia Chinh phu quy dinh viéc sip xép lai, xir ly tai san
cong;

Can cir Nghi quyét sé 118/201 8/NQ-HDND ngay 13/7/2018 cia Héi dong
nhdn dan tinh Qudang Ninh vé phdn cdp tham quyén quyét dinh trong viéc quan [y,
su dung tai san céng thudc pham vi quan Iy cua tinh Quang Ninh;




Can cir théng tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28/12/2017 ciia B6 GD-PT vé
Ban hanh quy ché thue hién cong khai déi véi co sé gido duc va dao tao thuée hé
thong gido duc quéc dan;

Theo dé nghi cia bé phdn Hanh chinh - Ké todn.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché Quan ly, str dung tai san
cong ctia trudng Mam non An Sinh A",
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky
Piéu 3. Tap thé can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh
truong Mam non An Sinh A chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhian:
- Nhu DPiéu 3 (t/h);
- Luu: VT.

Pham Thi Huyén




PHONG GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN AN SINH A Djc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s 05 /QP-Tr-MN ngay 14 /01/2021
cua Truong Mam non An Sinh A)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh ché d6 quan 1y, sir dung tai san nha nudc thude pham
vi quan ly, sir dung cua Trudng Mam non An Sinh A.

2. Céc t6 chire, c4 nhan dugc giao quan 1y, sir dung tai san phai chap hanh ché
do quy dinh ctia nha nudc va cia nha truong.

3. Ddi tuong 4p dung: Toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong trong don vi.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly sir dung tai san nha nwée

MOoi tai san nha nuéc trong don vi déu duoc giao cho mdt don vi, bé phan
hodc ¢4 nhan quan ly st dung.

1. Tai san nha nudc trong don vi duge quan ly théng nhét, c6 su phén cong,
phin cap quyén han, trach nhi¢m gitra cdc bo phan, c4 nhan dugc giao truc tiép su
dung tai san.

2. Tai san nha nudce phai duge dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, ding
tiéu chuén, dinh mic, ché do bao dam cong bing, hiéu quéa va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh. Cudi nim phai tinh hao mon tai
san ¢6 dinh.

3. MGi tai san phai ¢6 hé so riéng, hd so tai san phai bio quén dang quy dinh.

4. Viéc x4c dinh gia tri tai san nha nudc trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
dugc thuc hién theo co ché thi truong va phu hop véi cic quy dinh cia phap luat.

5. Thuc hién cong khai, minh bach trong vi¢c quan ly st dung tai san nha
nuoc trong don vi. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly sir dung tai san nha nudc
phai bi xtr ly nghiém minh.

6. Cudi nam bdo c4o tinh hinh quan ly, st dung tai san cong, hodc khi c6 yéu
cdu clia céc cap theo quy dinh

Diéu 3. Trach nhi¢m quin 1y, sir dung tai sin

1. Nguoi dimg dau don vi.

2. Nguoi duge giao nhiém vy quan 1y co s& vat chét cia truong.

3. Ké toan trudng.

4. BO phén, ca nhan dugc giao tai san quan 1y, sir dung tai san.

Chuong I1



QUY PINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO PON VI

Diéu 4. Nguén hinh thanh tai sin nha nwéc tai don vi sw nghiép cong lap

1. Nha nuéc giao tai san bang hién vat, quyén sir dung dit.

2. Nha nudc giao ngan séch dé dau tu xdy dung, mua sim tai san.

3. Tai san dugc dau tu xay dung, mua sim bing tién cé ngudn gbc tir ngan
sach nha nudc.

4. Tai san duoc tai tro tir céc t6 chic, ¢4 nhan.

Bao gém:

1. Tru sé don vi gom dat, nha lam viéc va cac cong trinh phu trg phuc vu cho
hoat dong cua nha don vi (nha xe, nha thuong truc, san vuon, bon hoa cdy canh...),
hé théng k§ thuét ha tang (hé thong cap dién, chiéu sang, hé thong cip nudc sach va
thoat nudc sinh hoat, hé thong didu hoa trung tAm va céc may diéu hoa cuc bd, hé
thong dién thoai, ducmg truyén internet).

2. Trang thiét bi

2.1. Trang thiét bi 1am viéc: Ban ghé ngéi lam vigc, ti dung tai liéu, ta trung
bay, gia dung cong vin, gia dung tai lidu, bd ban ghé hop, tiép khach; mdy vi tinh dé
ban, may vi tinh x4ch tay, may in, bang tuwong tac, may fax may photocopy, may
chiéu, man chiéu, thiét bi trang 4m; dién thoai, thiét bj két ndi internet.

2.2. Céc thiét bi thudc hé thong ky thuit ha tang ctia nha truong: Cap dién,
chiéu sang, trang am, dién thoai, bang thong tin dién tu, mang internet, cap thoat
nudce, vé sinh, bao chay, chira chdy, theo déi an ninh...

2.3. Cac trang thiét bi khac: May chup hinh, may quay phim, tui lanh, .

3. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc str dung phai chi tra bang tién nhu
dién, nudc, dién th0a1 mtemet phan mém tin hoc...

Diéu 5. Yeu cau veé sir dung tru sé nha don vi

1. Yéu céu chung

1.1. Bén ngoai cong don vi phai gin bién tén va dia chi; ndi quy don vi dugc
niém yét cong khai tai cong chinh ctia nha don vi hoic Phong Béo vé dé can bg, vién
chire, hoe sinh va khach dén lién hé cong tac biét va chap hanh.

1.2. Can v& so db thé hién 15 cac khéi nha, cdc phong lam viée, by phan cong
cong, k¥ thuét, phuc vy, vi tri lam viéc cia cac phong, lop hoc va duge dit & vi tri
thuan loi phuc vu cho cong tac diéu hanh va phuc vu khéach dén don vi lién hé cong
tac.

1.3. Céc bd phan cong cong, ky thuat va phuc vu c6 bién tén dé thuén lgi cho
vig¢c quan ly str dung. Céc tu k¥ thuét ¢ hudng dan str dung. D6i véi cac thiét bi
nguy hiém phai ¢6 bién canh béo va bién phép ngan ngira nhitng ngudi khong co
trach nhiém sir dung

2. Yéu cau vé phan sir dung chung

2.1. Phan st dung chung trong tru s& dorn vi 1a phin duoc dung cho céc don vi
va cd nhén trong don vi cing str dung, bao gdm cac phong hoi trudong, hanh lang,



cau thang bd, cac khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuon, bdn hoa cay canh, cic hé
théng cép dién, cAp nudce sach, thoat nuéde, thong tin lién lac.

2.2. Céc don vi va ca nhan trong don vi c6 quyén binh ding trong viéc su'
dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh céc quy dinh tai quy ché nay vé
quan ly sir dung phan sir dung chung.

2.3. Gifr gin cdc khu v¢ sinh sach s&, kho rdo va thoang khi. Khong d6 rac
sinh hoat va cac loai rac khic vao cac chau rira, bon vé sinh.

2.4. Nha dé xe ctia don vi dugc ding dé xe mady, xe dap cho can by, vién chirc
va hoc sinh. Cam hiit thuéc va dé xe bj ro ri xang dau trong khu virc nha xe. Khong
dé xe qua dém.

2.5. Sén don vi chi dugc st dung dé phuc vu cac hoat dong ctia nha don vi.
Khéng sir dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu duéi moi hinh thirc.

2.6. Khong ty ¥ trong, dit chau hoa, thay dbi loai cy, vi tri cdy canh trong
don vi hodc mang cdy canh thugc khu vuc sir dung chung vao phong lam viéc,
khong ngat hoa, ddm Ien co va vt rac tan thuoc 14 vao céc chau cay.

2.7. Cam dau nbi hé théng cép dién, cip nudc, dién thoai, mang internet ra
ngoai khuén vién tru s& co quan cho nguoi ngoai sir dung; khéng dé db dac giy can
tr¢ viéc van hanh, sira chira céc ti dién, chira chay tai cac t?mg va trong phong lam
viéc.

3. Yéu cau vé phan sir dung riéng tai cac don vi, bd phan

3.1. Phén sir dung riéng cua bd phan, ca nhan trong don vi la phan dién tich va
cac thlet bi ky thudt kém theo (phong lam viéc, phong kho, dén chleu sang, di¢n
thoai ¢6 dinh, méy vi tinh,...) duoc giao cho timg c4 nhan tryuc tiép quan ly va sir
dung.

3.2. Céc phong phai dugc bé tri hop 1)'/, gon g:‘ang, thuan lgi cho cac thanh
vién trong phcmg lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét khong
khi, dudng truyén tin hidu dién thoai, internet theo ding céac quy dinh cta nha nudc
va cua don vi.

3.3 Khong sur dung céc thiét b dun nau c4 nhan trong phong lam viéc; khong
dem céc chat doc hai, chat d& gdy chdy n, 6 nhiém méi don vi vao phong lam viéc.

3.4. Phuong tién thong tin lién lac ta1 tru s don vi chi dugce sir dung vao muc
dich cong vu. Khong st dung dién thoai ¢6 dinh cua don vi dé goi duong dai, lién
tinh va qudc té vi muc dich c4 nhan.

. 5.1 Khong bat méy diéu hoa nhiét do ché do lam mat phong khi nhiét do
ngoai troi dudi 26°C, han ché mé cua phong, ctra s6 khi dang sir dung may diéu hoa.

3.6. Hét gitr 1am viéc phai tit cac thiét bi dién va khoa cira. Khi nghi lam viéc
tir 03 ngay trd 1én, phai niém phong phong lam viéc .

4. Hiéu truong cé tr dch nhiém t6 chic phan cong nguoi theo doi kiém tra viéc
thuc hién céc quy dinh vé quan 1y st dung phan str dung riéng tai cac don vi.

Piéu 6. Bao du'ong, stra chira tru sé lam viéce

1. B§ phan ké toan don vi thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao dudng tru
s¢ co quan theo ché do, tiéu chuin k¥ thuat quy dinh.



2. Céc to chire, don vi va cd nhan c6 tréch nhiém thong béo kip thoi cac hu
hong véi ké toan (ghi vao s6 bao hong) dé stra chita. Khéng tu y va goi nguoi ngoai
vao bao dudng, stra chira.

3. Khéng lam sai 1éch thiét ké hién trang trong qué trinh bao dudng, sira chia
tru s¢ don vi.

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI

Diéu 7. Tiéu chuén, dinh mirc trang thiét bi lam viée

I. Nhan vién vén phong (Van thu, ké toan, Y té , thu vién - thiét bi) duoc
trang bi may vi mdy tinh, ban lam viéc, ti dung ho so.

2. Giao vién dugc trang sach gido khoa, sich tham khao thudc chuyén mén
giang day, céc bi thiét bj dd dung day hoc theo danh muc quy dinh cua Bo Gido duc
va Pao tao, ti dung thiét bj DPDDH, ban lam viéc.

Diéu 8. Trang bi, mua sim trang thiét bi

1. Viée trang bi mua sim trang thiét bj phai ding dbi tuong, phuc vu hiéu qua
cho cong viée, dap mg yéu cau ddi méi theo quy dinh do co quan cé tham quyén
ban hanh.

2. Van phong cin ctr yéu ciu trang bi, mua sdm cua cac bo phén, c4 nhan, tiéu
chuan dinh murc trang thiét bi va phuong tién lam viéc, du todn ngan sach dugc giao,
thuc hién trang bi hodic mua sim trang thiét bi lam viéc cho cén bo, vién chirc trong
don vi. Déi véi cong cy, dung cu lau bén va tai san cd dinh, thyc hién hién mua sim
sau khi xin chi truong va duge tham dinh gia cua Phong tai Chinh - Ké hoach quan.

Picu 9. Tiép nhin trang thiét bi

1. Bon vi tiép nhén trang thiét bi:

1.1. Trang thiét bi duoc didu chuyén vé.

1.1. Do céc td chitc va ca nhan tai tro, cho, tang.

2. Vin phong va Ban tiép nhén tai tro 1a ddu méi tiép nhan céc trang thiét b
dugce diéu chuyén vé, duoc tai tro.

3. Viée ban giao trang thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban.

3. Khéng tiép nhén cac trang thiét bj da c6 thoi gian st dung qué 3/4 thoi gian
khau hao theo quy dinh; céc thiét bi hu héng hodc khong phu hop, khong tuong
thich véi cac trang thiét bi sin ¢ tai don vi; cac thiét bi don vi khéng c6 nhu cau.

4. Cc trang thiét bi duoc tiép nhén phai dugc vao sb theo ddi sir dung tai don
Vi

Piéu 10. Quin Iy, sir dung trang thiét bi

1. Trang thiét bi phai duoc sir dung ding tiéu chuan, dinh murc va dung muc
dich.

2. Khéng tur y d6i, trao déi, cho, tdng, biéu trang thiét bj lam viéc cua Pon vi;
di’éu chu)ién trang thiét bi lam viéc gilta cac don vi, c4 nhan khi chua dugc phép clia
cap c6 tham quyeén.

3. Quan ly, sir dung trang thiét bi lam viéc tai cac don vi



3.1. Trang thiét bi lam viéc tai cac don vi bao goém trang thiét bi lam viéc
duoc glao cho tung thanh vién cua don vi str dung (ban lam viéc, may tinh...) va
trang thiét bi 1am viéc sir dung chung trong don vi (may photocopy, may dién thoai
dung chung, may chup hinh, may quay phim.).

3.2. Cac can bg, vién chirc va nguorl lao dong c6 trach nhiém: Bao quan gitt
gin va s dung trang thiét bi lau bén, tiét kiém, hiéu qua; théng béo kip thoi vé tinh
trang hu héng cua trang thiét bi dugc giao va dé nghi Van phong stra chira;

4. Ké toén c6 trach nhiém huéng dé‘in theo ddi va don déc cac td chic va ca
nhén trong don vj thuc hién céc quy dinh vé quan ly, sir dung trang thiét bj cta Quy
ché nay.

Diéu 11. Theo ddi va kiém ké trang thiét bj

1. S6 sach quan ly trang thiét bi gbm:

1.1. S6 tai san cua don vi do ké toan lép va luu gilr theo quy dinh cua nha
nuoc.

1.2. S6 theo d&i sir dung tai san cua don vi do ké toan lap va luu gitr.

1.3. S6 tai san ctia don vi do don vi duoc giao st dung trang thiét bj 1ap va luu
gitt gdm céc ndi dung sau:

- Tong hop danh muc trang thiét bj 1am viéc cua don vi, s6 luong, quy céach va
ngay trang bi;

- Nguon gbc thiét bi (mua sim, qua tdng, tai trg.);

- Ho tén va chir ky cua ngum duoc giao sir dung trang thiét bj va ngudi duoc
giao theo di viéc sir dung thiét bj cua don vi;

- X4c nhan cta Thu truéng don vi va ké toan:

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sim, tiép nhén, thu
hoi, diéu chuyen va thanh ly trang thiét bi ciia don vi.

2. Kiém ké trang thiét bi:

2.1. Viéc kiém ké trang thiét bi duge thuc hién theo quy dinh cta nha nudc
hodc dot xuat theo yéu cau. Thanh phan Ban kiém ké gdm dai dién Ban Gidm higu,
Ch tich cong doan, bao vé, K& toan va dai dién cua bd phéan cé trang thiét bi kiém
ké.

2.2. Van phong thong bao ké hoach kiém ké trang thiét bj dén cac bd phan it
nhat 10 ngay trudce khi tién hanh kiém ké.

2.3. Cac b9 phén co trach nhiém cir dai dién tham gia kiém ké trang thiét bj va
tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién dung ké hoach.

Piéu 12. Bio dudng, sira chira trang thiét bi

1. Céc t6 chiic, don vi va cé nhan khi phét hién trang thiét bi hu hong c6 trach
nhiém bao ké toan sira chira va khong tu stra chira, thay thé linh kién, phu tung hoac
thué muon nguoi ngoai stra chita, thay thé linh kién, phu ting cuia céc trang thiét bj
duoc giao.

2. Ké toan thyuc hién viée sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét bi trong
don vi theo ché do, tidu chudn ky thuat quy dinh.

3. Trinh tu, tha tuc phai thuc hién, thim quyén va trach nhiém cua cic bén




lién quan trong viéc stra chira trang thiét bj.

Piéu 13. Thu hbi trang thiét bi lam viéc trong don vi

Pon vi thyuc hién thu héi trang thiét bi lam viéc:

- Sur dung khéng ding muc dich, khéng ding ddi tuong.

- Pé khong ding noi quy dinh.

Dic¢u 14. Diéu chuyén trang thiét bi lam viée

1. Pon vi hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc:

1.1. Piéu chuyén giira céc bo phén trong don vi tir noi thira sang noi thiéu
theo tiéu chun dinh mic.

1.2. Dé mang lai hiéu qua str dung cao hon.

1.3. Piéu chuyén cho céc don vi ngoai don vi khi don vi khéng ¢6 nhu céu sir
dung.

2. Trinh ty, thu tuc va thim quyén diéu chuyén trang thiét bj dugc thyc hién
theo cac budce sau:

2.1. Lap yéu ciu diéu chuyén:

2.2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c¢6 quyét dinh didu chuyén, Vian phong
chu tri phdi hop véi don vi c6 trang thiét bj diéu chuyén va don vi duoc nhén trang
thiét bj t& chirc ban giao tiép nhan trang thiét bi, ap bién ban ghi nhan viéc ban giao
tiép nhan va thuc hién viéc tdng giam tai san trong céc s tai san theo quy dinh.

2.3. Chi phi lién quan tryuc tiép dén viéc didu chuyén trang thiét bi cho don vi
ngoai, don vi tiép nhén chi tra.

Diéu 15. Thanh Iy trang thiét bi

1. Bon vi hop thanh ly trang thiét bi:

1.1.Da str dung vuot qud thoi han khau hao ma khéng thé tiép tuc sirdung,

1.2. Bi hu hong khong thé sir dung hodc bj hu héng ma sira chira khéng khic
phuc dugc.

2. Trinh ty, thu tyc va thim quyén thanh ly trang thiét bi duoc thyc hién theo
cac budc sau:

2.1. Céc b phan co céc trang thiét bi thudc don vi 18p danh muc trang thiét bj
dé nghi thanh ly giri K& toan.

2.2. Ké toan xem xét ddi chiéu dua vao Danh muc tai san dé nghj thanh ly cua
don vi (dugc 14p sau khi kiém ké va tinh gia tri hao mon tai san cudi nim theo quy
dinh cta nha nudc), bdo cdo don vi chu quan, Hi¢u truéng ra Quyét dinh thanh ly
trang thiét bi. Noi dung ctia Quyét dinh thanh Iy trang thiét bi gdm:

- Danh muc trang thiét bi thanh ly;

- Phuong thirc thanh ly trang thiét bi (ban hodc tiéu huy);

- Quan Iy sir dung tién thu duge tir thanh 1y trang thiét bi: ndp vao tai khoan
tam gi&r cua Phong Tai chinh - Ké hoach tai kho bac

- Tréch nhiém t6 chtc thuc hién.

2.3. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngdy c6 Quyét dinh thanh ly trang thiét bj ,
Hiéu truong thanh 1dp Ban thanh 1y trang thiét bi dé t& chirc thanh ly trang thiét bj
g6m cac thanh phan sau:




- Hiéu trudng;

- Pai dién ké toan;

- Dai dién bo phan c¢6 trang thiét bi thanh ly;

- Pai dién Ban chap hanh c6ng doan.

2.4. Hoi dong thanh 1y trang thiét bj té chtc thuc hién thanh 1y trang thiét bi
theo quy dinh cia nha nudc.

2.5. Viéc thanh 1y trang thiét bi phai duoc cong khai dén toan thé cén bd cong
chire, vién chirc thuge don vi ¢6 trang thiét bi thanh ly dugc biét dé theo ddi gidm
sat.

Piéu 16. Tinh hao mon va khéu hao tai sin

1. Tinh hao mon tai san

1.1. Tai san cua Nha nudc chi dung vao viée thuc hién nhiém vu giao theo
chirc néng thi chi tinh hao mon, ké ca khi sir dung co s vat cht vao viée hoc ngay 2
budi va cho hoat dong ban tra.

1.2. Cach tmh hao mon theo quy dinh tai Thong tu 45/2018/TT-BTC ngay 7
thang 5 nim 2018 vé hudng dan ché do quan Iy, tinh hao mon, khéu hao tai san ¢b
dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢ dinh do nha nudc giao cho doanh
nghiép quan ly khoéng tinh thanh phé“m von nha nude tai doanh nghiép.

1.3. Hao mon tinh mdi nam 1 1an vao thang 12, ké ca TSCD tang trong nam.

2. Trich khéu hao tai san:

- Tai san cua Nha nudc giao vira sir dung cho hoat dong, vira thuc hién kinh
doanh- dich vu nhu cén tin thi vira tinh hao mon, vira trich khau hao.

Chuong 111
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUGC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 17. Xir Iy vi pham vé quén Iy, sir dung tai sin nha nuée

1. Hinh thire xtr 1y vi pham vé quan Iy, sit dung tai nha nuée

- Nhic nho;

- Thong béo trong toan don vi;

- Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

- D& nghi xur Iy ky luat.

2. Hinh thirc nhic nho dugce ép dung dbi véi cac bd phén, ca nhan cé hanh vi
vi pham lan dau cac quy dinh vé quén 1y, sir dung tai san nha nudc.

3. Pon vi hop cac bo phén, c4 nhén da dugc nhic nhé nhung van tlep tuc co
hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san nha nude thi bi xtr ly bang hinh
thirc thong bao cong khai trong toan don vi.

4. Céc 6 chirc, bd phan, c nhan tai dién cing mét hanh vi vi pham tir 03 14n
trd 1én trong mét nam hodc tuy theo mic d6 vi pham, thi dé nghi ha mot cf;.p khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

5. Céc ca nhan vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay tir 05 14n tré 1én trong
mot ndm hodc tiry theo mirc d vi pham, thi dé nghi xtr ly ky lut.

6. Ngudi vi pham cac quy dinh ctia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san nha



nudc, ngoai viéc bi xir 1y theo cac hinh thirc tai Khoan 1 Piéu 19 con phai bi xtr ly
trach nhiém vit chét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Xir Iy trich nhiém vat chat doi véi can bd, vién chire va nguoi
lao dong

1. Hinh thitc xr ly trach nhiém vt chét

- Boi thuong.

- B6i thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qué do vi pham gay ra.

2. Cén bg, vién chirc, nguoi lao dong gay ra thiét hai tai san nha nuéde, du ¢d y
hay khong ¢b ¥, ¢6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh cua nguoi co
thim quyén.

3. Can b, cong chure, ngudi lao dong vi pham cac quy dinh ciia Quy ché nay
dé xay ra thiét hai tai san nha nudc hoac gay thiét hai cong sirc lao dong cua nguoi
khéc, ngoai viéc phai bdi thuong gia tri tai san bi thiét hai con phai dén bu chi phi
khic phuc hau qua do viéc vi pharn gay ra.

4. Mitc boi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua dugc xay dung trén
co s& gid tri thiét hai cua tai san va chi phi dé khic phyc hau qua do hanh vi vi pham
gay ra.

5. Ké toan xac dinh gla tri thi€t hai cla tai san 1am co s& 4p dung trong viéc
xur ly trach nhiém vt chét déi véi can bg, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong
gdy ra thi€t hai tai san nha nLrorc tai co quan.

Piéu 19. Thim quyén quyet dinh xtr ly vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xir ly trach nhiém vt chat

Hiéu trudng quyét dinh hinh thic xir 1y vi pham quy dinh vé quan ly, str dung
tai san cong va hinh thic xir Iy trach nhiém vét chat ddi véi déi tuong bi xir y 13 t6
chure, b phan hodc cac can bo, vién churc.

Diéu 20. Hji dong xir Iy trach nhiém vat chit

1. Hoi dong xur Iy trach nhiém vat chat duoc thanh lap khi co yéu cau xir ly
trach nhiém vt chat dbi voi can bo, vién chirc, nguoi lao dong, bao gbém:

- Hiéu truéng (hodc cap pho) don vi cua ngudi bi xir Iy 1am Chu tich Hoi
dong;

- Pai dién Ké toan lam uy vién;

- Dai dién Ban chép hanh Cong doan 1am ty vién;

- Trudng hop can thiét Chu tich Hoi dong c6 thé moi chuyén gia hoidc thué tu
van giam dinh murc do thiét hai tai san.

2. Hoi dong xtr 1y trach nhiém vat chit c¢6 nhiém vu xem xét, danh gia tinh
chét cia hanh vi gay ra thi¢t hai, muc do thiét hai; xac dinh trach nhiém cua nguol
gay ra thlet hai va cén b, vién chirc ¢6 lién quan; kién nghi véi ngudi ¢ thim
quyén vé mirc va phuong thirc bdi thuong thiét hai.

3. Hoi dong xtr 1y trach nhiém vt chat lam viéc theo nguyén tic:

- Khach quan, dan chu va tuan theo quy dinh ctia phap luat;

- Viée kién nghi muc va phuong thuc boi thuong duoc thuc hién bing hinh
thirc bé phiéu kin va theo nguyén tic da sd;




4. Cac cudc hop cua Hoi déng phai c6 su tham gia cua can b, vién chure,
nguoi lao dong gly ra thiét hai va c6 bién ban dé thc")ng qua va Chu tich Hoi déng
ky. Tru’o‘ng hop nguoi gay ra thiét hai duge Hoi dong moi 02 lan ma khong dén thi
Hoi ddng van hop va ngudi gy thiét hai phai chdp hanh quyét dinh bdi thuong thiét
hai.

Piéu 21. Trinh tu va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong.

1. Th6ng bao vi pham

Céc t6 chire, don vi va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh
ctia Quy ché nay hodc phat hién can bo, vién chirc va nguoi lao dong lam thét thoat,
mét, hu hong tai san cong thi thong bao bang moi hinh thirc (thdng béo truc tiép, qua
dién thoai, giri vin ban...) dén vin phong (ké toén) lap blen ban vi pham.

Khi nhan dugc thong bao veé vi pham quy dinh vé quan ly, stir dung tai san
cong, Vin phong tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhé, so bo danh gia thiét hai,
lap bién ban vi pham quy dinh vé quéan ly, st dung tai san cong; bao cdo Hiéu
truong xu ly vi pham.

2 Hiéu truéng don vi yéu cau can bd, vién chitc, nguoi lao dong vi pham quy
dinh vé quan ly, su dung tai san cong hoac nguoi gay ra thié¢t hai tai san cong trong
thot han 02 ngay viét ban tudng trinh vé vu viéc, dé xuét huéng giai quyét.

3. Quyét dinh xtr 1y vi pham

Cin ctr Piéu 19 Quy ché nay, bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong va ban tuong trinh cia nguoi vi pham hodc nguoi gay ra thiét hai tai san
cong, nguoi C(') tham quyén xem xét, quyét dinh xu ly vi pham va ra vin ban:

- Yéu cau Vin phong nhiic nhé hoic thong bao cong khai trong toan don vi
doi véi cac truong hop bi xur ly theo cé4c hinh thirc nhic nhé hoic théng bao trong
toan don vi.

- Yéu cau ngudi phu trach don vi €6 vién chirc, nguoi lao dong vi pham lam
thu tuc xur ly vi pham Nguoi vi pham bi xtr Iy theo céc hinh thirc néu tai Diéu 19 va
Piéu 20 ciia Quy ché nay

4. Thue hién quyét dinh xu ly vi pham

Theo yéu cau ctia ngudi c6 thim quyén:

- Vin phong gui van ban dén cac ca nhan, té chirc, don vi vi pham dé nhic
nho hodc théng béo cong khai trén cac bang thong tin ctia don vi hodc thong bao tai
cac cudc hop giao ban cong tac hang thang.

- Trinh tu xr ly ky ludt, xem xét ha bac danh hiéu thi dua déi véi cac td chirc,
b phan va cé nhén vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh cua phap luat hién hanh cta nha nude.

Diéu 22. Trinh ty va thi tye xir Iy trich nhiém vat chit di véi can b,
vién chirc va nguoi lao dong

1. Pon vi ¢6 can bg, vién chuec, ngum lao dong gy ra thiét hai tai san cong
lap ho so xir ly trach nhiém vét chit, bao gbm:

- Bién ban vi pham



- Ban tudng trinh cua cén by, cong chire, nguoi lao dong gy ra thiét hai;

- Cac van ban xdc dinh gia trj tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cta tai san
do Vin phong (Ké toan) cung cip;

- Cac van ban khac c6 lién quan.

2. Ngudi c6 thim quven néu tai Piéu 21 ctia Quy ché nay thanh 1ap Hoi dong
xtr ly trach nhiém vat chat.

3. Hoi dong dong xir ly trdch nhiém vat chat xem xét, ¢é vin ban kién nghi
mirc bdi thuong va phu'orng thirc boi thuong guri dén ngudi c6 tham quyén.

4. Quyét dinh bdi thuong thiét hai

4.1. Can cir kién nghi cia Hoi dong xur ly trach nhiém vat chat, ngudi ¢ thAm
quyén ra quyet dinh bdi thuong thiét hai. Trong quyét dinh ghi r6 murc, phuong thic
va thoi han bdi thudng.

4.2. Truong hop ngudi c6 tham quyén cé y kién khac v01 kién nghi cua Hoi
dong xu ly trach nhiém vat chét thi nguoi ¢é thAm quyén quyét dinh va chiu trach
nhiém vé quyét dinh do truoc phap luat.

5. Thuc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

5.1. Céan bg, vién chirc, nguorl lao dong gay ra thiét hai phal thuc hién dung
thoi han, mirc va phuong thirc boi thuong ghi trong quyét dinh bbi thuorng thiét hai.

5.2. Ké toan, Thu quy c6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi thuong (trir
vao luong, thu tién mit...) ghi trong quyet dinh bdi thudng thiét hai.

5.3. Viéc quan ly va st dung tién, tai san bdi thuong thiét hai duge thuc hién
theo cac quy dinh cua nha nudc.

Chu’O'ng v
TO CHUC THU'C HIEN

k. Quy ché nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tur ngay ky, moi quy dinh truéc day trai
voi quy ché nay déu duoc bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién c6 nhitng vén dé gi vuéng méc, chua phu hop, sé
duoc xem xét b sung, stra ddi cho phu hop./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu; -+ -

- Cac TT t6 CM, td VP;
- Toan thé VC, NLD:
=L VT,

Pham Thi Huyén



